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Vorwort

Die Kindertagesstatte Casa Monte hat ihren Sitz in der Wilhelm-Sammet-StraBe 4 in 04129 Leipzig-
Eutritzsch. Trager ist der Verein ,Kinder in Bewegung e. V.", der sich 2003 aus einer Elterninitiative als
freier Trager griindete.

2006 wurde die Kita Casa Monte erdffnet. Sie bietet 37 Kindern zwischen zwei Jahren und Schuleintritt
Platz zum Spielen und Lernen. In der Krippe werden 9 Kinder und im Kindergarten 28 Kinder von insgesamt
sieben padagogischen Fachkraften betreut. Die padagogische Leitung der Kindertagesstatte Casa Monte
liegt in den Handen des Erzieherteams. Zusatzlich zum padagogischen Fachpersonal arbeiten in der Kita
eine duale Studentin sowie zeitweise Praktikanten aus unterschiedlichen Berufsfeldern — Sozialassistenten,
Erzieher, Sozialpadagogen.

Die Kita Casa Monte ist in der unteren Etage eines Mehrfamilienhauses lokalisiert. Zu den Raumen gehort
ein hinter dem Haus gelegener Garten.

Die Rahmenbedingungen, Themen wie Kinderschutz, Qualitatsentwicklung oder Kooperation und
Vernetzung entnehmen Sie bitte unserem Tragerkonzept.

Im Folgenden finden Sie die padagogische Konzeption unserer Einrichtung.

Kinder in Bewegung e.V.
Kita Casa Monte
Wilhelm-Sammet-Str. 4
04129 Leipzig

Tel: 0341 — 900 35 81

Fax: 0341 — 263 100 66
E-Mail: kinderinbewegung@googlemail.com

Stand April 2025



1 Unsere Mission
Bilden — Erziehen - Begleiten

Unsere Vision
Kita Casa Monte — Hier fir dich!

Unsere Werte
Werte spielen in der pddagogischen Arbeit eine wichtige Rolle. Werte verleihen uns Orientierung, Halt und
Stabilitat. Werteerziehung kann nur gelingen, wenn sie Teil des Alltags in der Kita ist. Wir als Team haben
uns auf folgende Werte verstandigt:
> Gemeinschaft
Jeder von uns ist ein Individuum und trotzdem Teil einer Gemeinschaft. Beides funktioniert nicht
ohneeinander. Gemeinschaft bedeutet Ermutigung, Zumutung und Anteilnahme.
> Zuverlassigkeit
Gemeinschaft bedeutet auch, sich auf den anderen verlassen zu kénnen. Wir gehen achtsam
miteinander um, sind neugierig auf den anderen und achten ihn.
> Herzlichkeit/ Giite
Jeder, ob Kinder, Eltern, Mitarbeitende ist ein wichtiger Teil unserer Gemeinschaft. Wir begegnen
einander mit Humor, Toleranz und Dankbarkeit.

2 Unser Leitbild

> Kinderrechte/ Menschenrechte
Wir sind der UN-Kinderrechtskonvention und dem Grundgesetz verpflichtet und sehen dies als Grundlagen
unseres Handelns und Denkens.

> Vielfalt
Wir schatzen die Verschiedenheit aller Menschen, unabhangig vom Alter, Geschlecht, Glauben und
Gesundheit. Wir ermdglichen, dass jeder auf seine Art die Gemeinschaft bereichert.

> Partizipation und Demokratie
Partizipation heiBt fiir uns: Entscheidungen zu teilen, die das eigene Leben und das Leben der Gemeinschaft
betreffen. In der Kita Casa Monte wird allen ein Umfeld ermdglicht, in welchem sie Selbstbeteiligung
erfahren und selbstwirksam werden konnen. Dies geschieht im Rahmen ihrer Mdglichkeiten,
Entwicklungsstéande und der Rollen im Alltag.

> Inklusion
Wir verstehen uns als ein offenes Haus fiir alle Kinder und Erwachsenen — frei von Diskriminierung und
Barrieren im Kopf. Trotz dessen sind wir uns der raumlichen Einschréankungen bewusst.

3 Unsere Ziele

Die Forderung des Kindes beinhaltet fiir uns eine starke Orientierung an den Kinderrechten und der
altersangemessenen Partizipation im Alltag. Unser Ziel ist die Férderung des sozialen Miteinanders und die
Forderung von Gemeinschaft. Jeder von uns ist individuell und verschiedenartig. Der Gegenpol dazu ist die
Gemeinschaft. Beides auszubalancieren ist die Grundlage einer demokratischen Gesellschaft.

4 Padagogisches Leitungsteam

Aufgrund unserer demokratischen und partizipativen Grundhaltung haben wir die Leitung im Team und
Geschaftsfiihrung aufgeteilt. Die pddagogische Verantwortung liegt im Leitungsteam. Die Geschaftsfiihrerin
des Vereins ibernimmt die Verwaltungsleitung der Einrichtung.

Alle Mitglieder unseres Leitungsteams stehen bei Fragen zum Kita-Alltag, zur Padagogik zur Verfiigung. Bei
direkten Fragen zu Threm Kind wenden Sie sich gern an die Bezugsfachkraft. Zdgern Sie bitte nicht, uns
anzusprechen.



5 Padagogische Ansatze

Maria Montessori (1890 — 1952; ital. Arztin, Reformpéadagogin)

Nach Maria Montessori folgt das Kind in seiner Entwicklung einem ,inneren Bauplan®. Mit der Geburt bringt
das Kind alle Voraussetzungen fiir seine kognitive, emotionale und kérperliche Reifung mit. Wahrend seiner
Entwicklung durchlauft es ,sensible Phasen®, die das Kind zu bestimmten Zeiten fiir bestimmte Dinge
empfanglich machen. In dieser Zeit féllt dem Kind das Lernen dieser Dinge besonders leicht. Die Phasen
lassen sich nicht beliebig durch Eingriffe des Erwachsenen beschleunigen oder verlangern. Nur das Kind
kann wissen, wofiir es sich gerade interessiert. Es wahlt seine Tatigkeiten und arbeitet in seinem Tempo
und auf seine Weise. Das Kind ist somit nach Montessori ,,Baumeister seiner selbst".

Der Erwachsene, der das Kind begleitet, nimmt sich so weit zuriick, dass er durch seine Autoritat und durch
seine eigene Tatigkeit das Kind in seiner Entwicklung nicht einschrankt. Er schafft dem Kind eine geeignete,
anregende und vielseitige Umgebung. Diese erstreckt sich sowohl auf das Material und die Einrichtung als
auch auf den Erwachsenen selbst.

Emmi Pikler (1902 — 1984; ungar. Kinderarztin, Kleinkindpadagogin)

Emmi Pikler sah das Bedurfnis nach Selbststéndigkeit eines Kleinkindes als wesentliches Merkmal der
kindlichen Entwicklung an. In ihrem pddagogischen Konzept wird daher der Eigeninitiative der Kinder
besondere Beachtung geschenkt. Sie forderte, den Kindern Zeit zu geben, mdglichst viele Dinge selbst zu
entdecken und sie nicht durch Vorwegnahme von Lésungen in ihrer Autonomie und ihrer individuellen
Entwicklung einzuschrénken. Die Umgebung des Kleinkindes sollte so gestaltet sein, dass jedes Kind aus
sich selbst heraus und in eigenem Tempo die Welt erforschen kann. Besondere Bedeutung kommt dabei
dem freien Spiel in ungestorter, geschiitzter und altersgemaB ausgestatteter Umgebung zu. Ein weiterer
Schwerpunkt ihrer Arbeit war die Gewahrleistung einer autonomen Bewegungsentwicklung des Kleinkindes.
Kinder bewegen sich aus eigenem Antrieb heraus und nach ihrem eigenen Rhythmus. Lenkende sowie
beschleunigende Eingriffe der Erwachsenen stéren die Selbsttatigkeit der Kinder. Auch aus diesem Ansatz
heraus entwickelte Emmi Pikler z.B. besondere Wickeltische, die es erméglichen, das Kind in allen Lagen
zu wickeln. Die Pflege von Kleinkindern sah sie als beziehungsvolle, achtsame und kérperliche Versorgung
des Kindes mit vielfdltigsten Moglichkeiten zu respektvoller und anerkennender Kommunikation auf gleicher
Augenhdhe.

Elfriede Hengstenberg (1892 — 1992; dt. Padagogin)

Auch bei Elfriede Hengstenberg stehen die Selbsttatigkeit und Eigeninitiative des Kindes im Vordergrund.
Sie entwickelte Bewegungsmaterialien aus Holz, die Kinder zum selbststéndigen Erforschen und
Experimentieren anregen. Die Kinder balancieren auf Brettern, Stangen, Hockern, Leitern und
Kippelhdlzern, welche sie in vielfdltiger Weise miteinander kombinieren kdnnen. Das selbsttatige
Uberwinden von Hindernissen und Schwierigkeiten verleint Kindern eine aktive Muskel- und
Kdrperspannung sowie Selbstbewusstsein. Die Erfahrungen und Kompetenzen, die sie durch Bewegung
erlernen, Ubertragen sie dann auch ins tagliche Leben — innere Balance, Konzentration,
Anstrengungsbereitschaft, Ricksichtnahme fiir andere. So unterstiitzt das Bewegungskonzept von Elfriede
Hengstenberg die Personlichkeitsbildung sowie -stabilisierung der Kinder.

6 Gesetzliche Grundlagen

Unsere Kindertageseinrichtung orientiert sich an den gesetzlichen Vorgaben des Freistaates Sachsen,
insbesondere am Sachsischen Gesetz Uber Kindertageseinrichtungen (SachsKitaG). Dieses Gesetz bildet die
Grundlage fiir die Arbeit in sachsischen Kitas und regelt Aspekte wie die Betreuung, Bildung und Erziehung
von Kindern, den Personalschliissel sowie die Zusammenarbeit mit Eltern.

Ein zentraler Leitfaden flir unsere padagogische Arbeit ist der Sachsische Bildungsplan. Dieser fordert die
ganzheitliche Entwicklung der Kinder und legt einen Schwerpunkt auf die individuelle Férderung von
Kompetenzen in den Bereichen Sprache, soziale und emotionale Entwicklung, kognitive Fahigkeiten,
Bewegung und Kreativitdt. Dabei wird das Kind als aktiver Gestalter seiner Bildungsprozesse gesehen,
wobei seine Neugier, Eigenverantwortung und soziale Teilhabe gestarkt werden sollen.



Durch die Umsetzung dieser gesetzlichen Grundlagen schaffen wir eine Umgebung, die den Kindern
Sicherheit, Orientierung und optimale Entwicklungsmdglichkeiten bietet.

7 Die Bewegung

Unsere Grundhaltung

Das Kind hat einen natirlichen Bewegungsdrang, welchem es fiir die weitere Entwicklung nachgehen muss.
Die standige Wechselwirkung zwischen Motorik und Wahrnehmung, den kognitiven, emotionalen und
sozialen Kompetenten, bestimmt den gesamten Entwicklungsprozess des Menschen. Daraus folgt, dass der
Mensch mit Korper, Seele und Geist ein Ganzes bildet. Kein Teil arbeitet isoliert, es besteht eine standige
wechselseitige Abhangigkeit.

Empfindungen und Wahrnehmungen sind ,Futter®, sind ,Nahrung" fiir das Nervensystem. Je jiinger ein
Kind ist, desto enger sind Motorik, Wahrnehmung und Kognition miteinander verbunden.

Sinneserfahrung und handelndes Erfahren sind die Grundlagen jeglichen Lernens. Eine gelungene
sensomotorische Entwicklung, die ausgereifte Entwicklung der Wahrnehmung und der Motorik sind
Voraussetzungen fiir die Bewaltigung komplexer schulischer Anforderungen.

»+Wir alle kennen diese urspriinglichen Regungen der Kinder, die immer wieder darauf hinauslaufen, allein
probieren zu wollen. Wir sollten nur noch mehr darum wissen, dass diese unermiidliche Uberwindung von
Widerstanden aus eigener Initiative dem Kind jene Spannkraft verleiht, die wir ihm zu erhalten wiinschen,
und dass die Freude an der Auseinandersetzung mit Schwierigkeiten darauf beruht, dass es selbstandig
beobachten, forschen, probieren und liberwinden durfte. ™

E. Hengstenberg

Jedes Kind, dem man geniigend Zeit fir eine eigenstandige Bewegungsentwicklung lasst, findet samtliche
Bewegungsformen von allein, probiert und trainiert sie eigensténdig und ohne das Zutun der Erwachsenen.
Dadurch wird im hohen MaBe die Personlichkeitsentwicklung der Kinder geférdert.

Emmi Pikler ging davon aus, dass jedes Kind seine Bewegungen von Anfang an aus sich heraus entwickelt
und sie nach seinem individuellen Rhythmus ausbildet. Die Kinder sollen so lange die Mdglichkeit haben,
eine Bewegung auszuprobieren, bis sie sich von selbst etwas Neues zutrauen. Die eigenstéandige Erprobung
von Bewegungsformen verhilft dem Kind zu mehr Sicherheit in seinen Bewegungen und einer besonderen
Qualitat. Die Kinder lernen dadurch sich selbst und ihre Bewegungen besser einzuschatzen. Doch geht es
darlber hinaus fiir das Kind auch um die eigene Wahrnehmung seiner Kompetenzen und seiner Selbst
ebenso wie um die personliche Verantwortung fiir sich selbst und seinem Koérper.

8 DasKind

Unsere Grundhaltung

Ein Kind hat von Beginn an alle Anlagen fiir seine Entwicklung in sich, die physischen, psychischen und
emotionalen. Diese sind bei jedem Menschen unterschiedlich und garantieren so die Individualitat des
Einzelnen. Jedes Kind ist anders und entwickelt sich in seinem eigenen Tempo. Das Eingehen auf dieses
eigene Tempo und auf seine individuellen Bedirfnisse jedes einzelnen Kindes ist wichtig flir seine
Entwicklung.

Kinder lernen ganzheitlich. Sie be-greifen die Welt, sind neugierig, wissbegierig und entdecken. Sie setzen
sich mit ihrer Umwelt auseinander und wachsen daran. Kinder missen fiihlen, schmecken, riechen,
beriihren, sehen, héren und lernen so nicht nur die Umgebung, sondern auch sich selbst kennen. Dafiir
brauchen sie einen Rahmen, in dem sie sich frei entfalten kénnen. Verlassliche Bezugspersonen, eine
vorbereitete und sichere Umgebung und ein strukturierter Tagesablauf bilden diesen Rahmen. Mit der
wachsenden Kompetenz des Kindes erweitert und verandert sich der Rahmen: Kinder lernen mitzuplanen,
ihre Umgebung mitzugestalten und werden eigenstandiger.



Im Kindergarten haben die Kinder die Mdglichkeit mit anderen Kindern zu kommunizieren,
Verhaltensweisen im Umgang miteinander zu erproben und daran sozial zu wachsen. In der Gruppe
erfahren sie die Unterschiedlichkeit und Vielfaltigkeit anderer und lernen, damit umzugehen. Kinder wollen:
laufen, sprechen, horen, lernen, selbsttdtig sein und gro werden. Um das zu unterstiitzen, haben sie
Rechte, die in der Kinderrechtskonvention festgelegt und in unserer Einrichtung Beachtung finden. Das
Recht, sich frei duBern zu diirfen, das Recht, beteiligt zu sein und nicht zuletzt das Recht auf Bildung sind
nur drei Beispiele, die in unserer padagogischen Arbeit fest verwurzelt sind und unsere Einstellung Kindern
gegeniiber pragen.

9 Die Betreuer

Unsere Grundhaltung

Der Beziehung zwischen dem Kind und den Betreuern messen wir eine grundlegende Bedeutung bei, da
das Kind von der unbedingten Zuwendung eines Erwachsenen abhangig und die Betreuer fiir die Gestaltung
der Beziehung verantwortlich ist. Gerade fiir Kinder ist eine liebevolle Zuwendung lebensnotwendig, wenn
nicht sogar (iberlebensnotwendig. Der Wunsch wahrgenommen und angenommen zu werden verdeutlicht,
dass der Mensch von seiner Geburt an ein soziales Wesen ist. Ein Kind ist sowohl auf Betreuung als auch
auf Anregungen angewiesen. Die Betreuer sind unterstiitzende und erkldrende Begleiter, die liebevoll, ruhig
und respektvoll auf die Kinder eingehen.

Die Betreuer sind fiir eine harmonische Atmosphére verantwortlich. Damit die Kinder sich geborgen und
sicher fiihlen, sorgen sie fiir eine geordnete, dsthetische und kindgerecht gestaltete Umgebung. Um
Freiheiten leben zu kdnnen, brauchen Kinder einen Rahmen, innerhalb dessen sie frei sein kénnen. Dieser
Rahmen bietet Schutz, Halt und Orientierung sowie auch Anhaltspunkte flir Auseinandersetzungen und
Veranderungen.

Die Einhaltung der Grenzen und Regeln wird durch konsequentes Vorleben, wenn notwendig durch
Erlduterungen oder durch situationsangemessene Konsequenzen erreicht. Grundlegende Regel fiir das
Beisammensein in der Kita ist der respektvolle Umgang miteinander. Die Betreuer begegnen einander und
den Kindern mit Respekt, Achtung der anderen Personlichkeit und in dem Wissen, dass sie dadurch den
Kindern ein wichtiges Vorbild fiir den Umgang untereinander sind.

Ein respektvoller Umgang miteinander schlieBt Konflikte nicht aus. Die Betreuer nehmen in
Konfliktsituationen keine Ldsungen vorweg. Sie sind gegenwartig und bieten den Kindern
Handlungsalternativen an, wenn sie keine Ldsungen finden. Dies bedeutet fiir die Begleiter, sich Zeit zu
nehmen, die Kinder bewusst zu beobachten und wahrzunehmen. Zu erkennen, welches Verhalten durch
wirkliche Bedirfnisse geleitet wird, ist eine schwierige Aufgabe und verlangt von den Erwachsenen eine
standige Auseinandersetzung mit der Entwicklung des einzelnen Kindes und dessen Umgebung, die die
Betreuer einschlieBt.

Ihnen obliegt es, das Kind in seiner Entwicklung freizulassen. Das heiBt nicht, es allein zu lassen,
grenzenloses Verhalten einfach hinzunehmen oder es zu vernachlassigen. Vielmehr gestalten sie die
Umgebung so, dass sich das Kind entsprechend seinen Anlagen zu einer eigenstandigen Persdnlichkeit
entwickeln kann. Daflir geniigt es oft, nur sehr sparsam einzugreifen und den Kindern Impulse zu geben
fur ihr weiteres Tun. Diese Impulse lassen sich von den Betreuern aus den Aktivitdten der Kinder bzw. aus
ihrem Entwicklungsstand ableiten. Sie gestalten situationsbezogene Angebote und geben auf Anfrage der
Kinder Anregungen, wie das Material gebraucht werden kann. Die Umgebung organisieren sie so, dass die
Kinder ihrer Unternehmungslust nachkommen und ihre Neugier stillen kénnen.

Die oberste Aufgabe der Begleiter ist die Bildung und Erziehung der Kinder in einer vorbereiteten
Umgebung. Dariiber hinaus nehmen die Betreuer noch folgende Aufgaben wahr:



- Wdochentliche Teamsitzungen zur Planung, Vorbereitung und Reflexion der Arbeit mit den Kindern
sowie eine regelmaBige Supervision

- Diverse Leitungsaufgaben

- Erstellung von Entwicklungsberichten

- Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Elterngesprachen und Elternabenden

- Zusammenarbeit mit dem Vereinsvorstand, der Geschaftsfiihrung und Eltern

- Organisieren von Festen und Feiern sowie gemeinsamen Unternehmungen

- Kooperation mit der Tagespflegeperson, anderen Kindertageseinrichtungen und Schulen

- Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen

10 Die Elternarbeit

Unsere Grundhaltung

Die enge Zusammenarbeit mit den Eltern ist eine wichtige Basis fiir die Arbeit in unserer Einrichtung. Die
Kinder sind Uber einen GroBteil des Tages in der Kita, deren Tagesablauf ihren Tag bestimmt. Sie essen
und ruhen sich aus. Sie sind von vielen anderen Kindern umgeben, mit denen sie Kontakte pflegen und
sich auseinandersetzen, und beschaftigen sich liber den Tag hinweg mit ganz unterschiedlichen Materialien
und Arbeiten.

Dass wir Kindern auf Augenhohe begegnen und ihre Bediirfnisse beachten, trdgt dazu bei, dass sich sowohl
zwischen den Kindern als auch zwischen dem einzelnen Kind und den Betreuern eine besonders intensive
und vertrauensvolle Beziehung entwickelt. Diese Beziehung hilft dem Kind, sich innerhalb seines Kitatages
geborgen und sicher zu fiihlen. Um dieses Gefiihl zu unterstiitzen, ist eine enge Zusammenarbeit mit den
Eltern besonders wichtig.

Elterngesprache

Gesprache zwischen Eltern und Betreuern kénnen jederzeit stattfinden. Je nach Bedarf sprechen die Eltern
den Bezugserzieher oder die Bezugserzieherin an und vereinbaren einen festen Termin mit ausreichend
Zeit. In diesem Zusammenhang sind Elterngesprache auch Teil des Beschwerdemanagements der Kita.
Anliegen der Eltern zu Betreuern, Umgang mit und Verhalten gegeniiber Kindern oder beziiglich besonderer
Anlasse kénnen angesprochen und Schwierigkeiten zusammen geklart werden. Auch umgekehrt vereinbart
der Bezugserzieher oder die Bezugserzieherin mit den Eltern einen Gesprachstermin, wenn Beobachtungen
des Kindes oder besondere Geschehnisse dies erfordern. Elterngesprache finden stets ohne Kinder und in
den Raumen der Kita statt.

Elterngesprache werden durch ein Protokoll dokumentiert. Der Betreuer oder die Betreuerin halt darin fest,
wann und wie lange das Gesprdch stattgefunden und wer daran teilgenommen hat. Inhalte und Ergebnisse
des Gesprachs werden kurz festgehalten. Bei Bedarf wird das Protokoll den Eltern in Kopie mitgegeben.

Das Erstgesprach ist das erste Gesprach zwischen Eltern, des Bezugserziehers oder der Bezugserzieherin.
Inhalt des Gesprachs ist der Ablauf der Eingewdhnung des Kindes in Krippe oder Kindergarten sowie die
Organisation des Vereins und der Kita. Eltern und Bezugserzieher oder Bezugserzieherin kdnnen sich
gegenseitig genauer kennen lernen und die Begleitperson kann sich durch den Austausch mit den Eltern
bereits im Vorfeld auf das Kind und die kommende Eingewthnung einstellen. In der Regel dauert das
Erstgesprach zwischen ein und eineinhalb Stunden.

Jahrlich findet im Kindergarten ein Entwicklungsgesprach statt. Grundlage dieses Gesprachs ist der
derzeitige Entwicklungsstand des Kindes und seine Entwicklungsschritte in der Zeit seit dem letzten
Entwicklungsgesprach. Der Gesprachstermin orientiert sich am Geburtstag des Kindes.

Im Vorfeld beobachtet der Bezugserzieher/ die Bezugserzieherin das Kind anhand eines
Beobachtungsbogens. Im Team werden diese Beobachtungen dann durch Eindriicke der anderen Betreuer
erganzt. Dies geschieht, um ein mdglichst umfangreiches Gesamtbild des Kindes festzuhalten. Auch ,blinde
Flecken" in der Beobachtung werden so eingegrenzt.



Verlasst ein Kind den Kindergarten, z. B. durch Schuleintritt, findet ein letztes Entwicklungsgesprach als
Abschlussgesprach zum Ende der Kita-Zeit zwischen Bezugserzieher/in und Eltern statt. Dieses
Abschlussgesprach kann, je nach Geburtsdatum des Kindes, mit dem letzten Entwicklungsgesprach
zusammenfallen. Wie fiir ein Entwicklungsgesprach geht dem Abschlussgesprach ein Austausch Uber
Beobachtungen des Kindes im Team voraus, um den Eltern ein mdglichst umfassendes Bild ihres Kindes
wiederzugeben.

Inhalt des Abschlussgesprachs ist neben dem derzeitigen Entwicklungsstand des Kindes und seiner
Entwicklungsschritte in der Zeit seit dem letzten Entwicklungsgesprach eine Reflexion der gesamten Zeit
des Kindes in der Kita. Eingew6hnung, Krippenzeit, Wechsel in den Kindergarten und die Zeit im
Kindergarten werden miteinander in Bezug gesetzt und von Eltern und der Bezugsperson reflektiert.

Elternabend

Elternabende sind ein wichtiger Teil in der Zusammenarbeit zwischen dem Betreuerteam und den Eltern.
Sie geben die Maglichkeit, Themen des Kita-Alltags in groBer Runde aufzugreifen und sich gemeinsam
darliiber auszutauschen. In der Kita finden in der Regel drei bis vier themengebundene Elternabende im
Jahr statt. Die Themen ergeben sich zum einen aus dem Kita-Alltag, wie z. B. Schulvorbereitung oder
unseren padagogischen Ansatzen. Zum anderen kénnen sie sich durch Wiinsche der Eltern ergeben.

Das Team der Kita ladt etwa 2 Wochen vorher die Eltern durch einen Aushang an der Informationswand in
der Garderobe ein. Ablauf, Inhalt und Rahmen der Elternabende werden von dem Team vorbereitet. In der
Regel sind zwei bis drei Betreuer der Einrichtung bei den Elternabenden anwesend und flihren ihn
gemeinsam durch. Bei Bedarf werden Referenten zugezogen.

Tiir und Angel Gesprache

Taglich finden in der Kita sogenannte Tir und Angel Gesprdche zwischen Eltern und Betreuern statt.
Wichtige Informationen fiir den Tag oder vom Vortag werden kurz ausgetauscht. Tiir und Angel Gesprache
dienen vorrangig der Beziehungspflege zwischen Betreuern und Eltern und sind, im Gegensatz zu
Elterngesprachen, auf wenige Informationen beschrankt.

11 Beschwerdemanagement

Unsere Grundhaltung

Die Kita Casa Monte erkennt an, dass Konflikte und Beschwerden im Kita-Alltag auftreten kdnnen. Ziel ist
es, eine offene Kultur zu schaffen, in der alle — Kinder, Eltern und Mitarbeitende — ihre Anliegen vorbringen
kénnen.

Fir Eltern:
e Eltern kdnnen Beschwerden zunachst mit der padagogischen Fachkraft oder dem Leitungsteam
besprechen.

e Bei Bedarf kénnen sie sich an die Geschaftsflihrung oder den Vorstand des Tragervereins wenden.
e Als letzte Schritte stehen die Fachberatung des Jugendamtes und das Landesjugendamt zur
Verfligung.
Fir Mitarbeitende:
e Mitarbeitende kdnnen Konflikte im Team ansprechen und Lésungen suchen.
o Die gleichen Stufen des Beschwerdemanagements wie fiir Eltern stehen auch Mitarbeitenden offen.
Fir Kinder:
o Die Kita Casa Monte fordert eine partizipative Grundhaltung, die es auch Kindern ermdglicht, ihre
Meinungen und Beschwerden zu duBern.
e Padagogische Fachkrafte unterstiitzen Kinder dabei, Konflikte altersgerecht anzusprechen und
Losungen zu finden.



Die Kita Casa Monte ist bestrebt, Konflikte konstruktiv zu I6sen und die Zusammenarbeit aller Beteiligten —
Kinder, Eltern und Mitarbeitende — zu férdern. Offene Kommunikation und ein gemeinsames Streben nach
zufriedenstellenden Lésungen stehen dabei im Mittelpunkt.

12 Die Raume

Unsere Grundhaltung

Kinder brauchen unterschiedliche Rdume, um sich entfalten, ausleben und ausprobieren zu kdnnen. Sie
brauchen einen Platz zum Toben und zum Ausruhen, einen Platz fiir Rollenspiele und einen zum Bauen,
einen zum Werken und Basteln und einen fiir ruhiges, konzentriertes Arbeiten.

In der Kita haben wir Funktionsrdume mit unterschiedlichen Materialien eingerichtet. Diese bestimmen den
Charakter des jeweiligen Raumes und haben darin ihren festen Platz. Dadurch ergibt sich eine vorbereitete
Umgebung, in der sich die Kinder frei und ihren Interessen nach bewegen und arbeiten kénnen.

Unsere Funktionsraume mit ihren festen Materialien:

o Bewegungsraum mit Hengstenberg-Material, Weichbodenmatte, Sprossenwand, Hangematte,
Béllen, Rollbrettern und anderen Bewegungs-materialien

0 Atelier mit Werkbank, Experimentier- und Schreibecke und Material zum Malen und Gestalten

J Spielraum mit Montessori- und Arbeitsmaterial, Leseecke und variabel einsetzbaren Tischen
und Stihlen

. Flur mit Burg, Kaufmannsladen, Puppenecke und Verkleidungskorb, Decken, Kissen, Matten
und Regalen mit Eigentumsfachern der Kinder

J Schlafraum fiir die Krippenkinder/Bauraum mit Betten fiir jedes Krippenkind und einer

Hochebene als Bauecke mit Tierfiguren, Holzeisenbahn, Murmelbahn und verschiedenen
Bausteinen. Dieser Bereich ist mit Teppich ausgelegt und kann auch als Ruhe- und
Riickzugszone genutzt werden. AuBerdem ist diese neutrale Umgebung fir
Einfiihrungsiibungen verschiedener Materialien, sowie fiir eine begleitete Beschaftigung

geeignet.

o Kinderzimmer mit Mal-, Experimentier- und Spielmaterial, Korkenbad, Burg, Bauecke,
Bicherecke und Regal mit Eigentumsfachern der Kinder

) Kinderbad mit Toiletten und Waschbecken in KindergréBe, Zahnputz- und Handtuchregal und
Steh-Wickeltisch

o Kiiche, Biiro, Erwachsenenbad, Materialraum und Putzraum

o AuBengelande mit Sandkasten, Kletter- und Balanciergerate, Hangebriicke, Stelzenhdusern,

Tipi, Beten, einem Higel, zwei groBen Baumen, Sandspielmaterial, Fahrzeuge, Balle und
Bewegungsmaterial sowie Tische und Banke

13 Die vorbereitete Umgebung

Unsere Grundhaltung

Die vorbereitete Umgebung ist ein bestimmendes Merkmal unserer Einrichtung. Daraus ergibt sich fiir alle
Kinder und Erwachsenen eine klare Struktur, die selbststédndiges Arbeiten und eine gute Orientierung bei
der Materialauswahl, dem Arbeiten und Zuriickrdumen ermdglicht. Alle Rdume haben ihre bestimmte
Funktion und jeder Gegenstand hat darin seinen klar erkennbaren Platz. Die Regale in den Raumen sind
klar strukturiert und mit Beschriftungen und Bildern der einzelnen Materialien gekennzeichnet. Die Betreuer
sorgen fiir eine ruhige und entspannte Atmosphare, in der sich die Kinder ihren Bediirfnissen entsprechend
entfalten kdnnen. Fir die vorbereitete Umgebung tragen Betreuer, Kinder und Eltern gleichermaBen Sorge.

Die Materialien sind asthetisch schén, komplett und ganz. Die Umgebung ist sauber und wird pfleglich
behandelt. Die meisten Materialien sind flir die Kinder zur selbststéndigen Auswahl frei zuganglich. Bei
Material, welches nicht frei zuganglich ist, fragen die Kinder nach. Bestimmte Materialien haben einen
abgegrenzten Arbeitsbereich. So sind die Montessori-Materialien durch einen Teppich oder ein Tablett
begrenzt. Experimentieren und Werken findet im Atelier statt.



Die Angebote in Krippe und Kindergarten sind ebenfalls klar strukturiert. Das bedeutet, dass dafiir jeweils
alle Materialien vorhanden sind und die Angebote eindeutig durch einen Beginn und ein Ende
gekennzeichnet sind.

14 Bekleidung

Unsere Grundhaltung

Ein wichtiger Faktor fiir das Wohlbefinden der Kinder und ihr uneingeschranktes Arbeiten ist die richtige
Kleidung. In der Kita tragen die Kinder bequeme und zu ihrem Kérper passende Kleidung, die ihre
Selbststandigkeit gewahrleistet. Das bedeutet, dass die Kinder sich selbststandig an- und ausziehen kénnen
und dass an Kleidung befindliche Kndpfe, Schnallen, Bander und Ahnliches gem&B dem Entwicklungsstand
des Kindes sind. Die Kleidung entspricht dem kindlichen Bewegungsdrang und ist den Tatigkeiten der Kinder
sowie der aktuellen Witterung entsprechend angemessen.

Die Kinder tragen in der Kita Hausschuhe. Diese haben eine rutschfeste, bewegliche Sohle, die die
FuBbeweglichkeit gewahrleistet.

Fir den Notfall hat jedes Kind ausreichend Wechselsachen in seinem Wechselbeutel in der Garderobe oder
seinem Wechselkorb im Bad. Die Wechselwasche ist der Jahreszeit und der aktuellen KleidergréBe des
Kindes angemessen.

Ebenfalls passend zur Jahreszeit und zur Witterung hat jedes Kind Matschhose, Gummistiefel und
Regenjacke sowie Miitze, Schal oder Halstuch und Handschuhe in seinem Garderobenfach. So sind jederzeit
Ausfliige in den Garten oder die Umgebung gewahrleistet.

15 Spielen & Arbeiten

Unsere Grundhaltung

Das Kind erarbeitet sich die Welt in der Kita. Es lernt, entdeckt und entwickelt sich. Es beobachtet, probiert
und setzt sich auseinander mit Formen und Farben, Sprache und Mengen, Raum und Zeit und nicht zuletzt
mit seinen Mitmenschen. Diese Auseinandersetzung ist mit Konzentration, Ausdauer, Anstrengung, Freude
und Enttduschung verbunden. Das Schaffen, Werkeln, die Entdeckung und der Prozess des Entstehens sind
ebenso wichtig, wie das Ziel und das Ergebnis. Die Produkte dieser Prozesse, der Zuwachs von Wissen und
Fahigkeiten sind nicht immer direkt sichtbar.

Intensives Spielen heiBt intensives Auseinandersetzen des Kindes mit einer Sache und erfordert eine hohe
Konzentration. Maria Montessori spricht in diesem Zusammenhang von der ,Polarisation der
Aufmerksamkeit". Das Tatigsein filihrt durch den Wechsel von Anstrengung und Erholung oft zu
Erschépfung am Nachmittag.

Die Betreuer vertrauen auf die Selbstwirkungskraft und die innere Balance des Kindes. Riickzug, Erholung
und Langeweile gehdren zum Arbeits- und Entwicklungsprozess des Kindes dazu und miissen vom Kind
und vom Betreuer ausgehalten werden. Spiel, Arbeit und Angebote sind ausgleichend im Tagesablauf
enthalten. Der Betreuer ist dabei Begleiter und gibt dem Kind ggf. Impulse. Er respektiert die Spielideen
und den Spielraum des Kindes und stért es nicht in seiner Arbeit.

Die Wertschatzung der Arbeit des Kindes ist wichtiger Bestandteil in der Kita. Die Arbeiten des Kindes

werden von den Betreuern wahrgenommen und verbalisiert. Zudem kénnen sie fiir alle sichtbar auf
Regalen, an Wanden und an Fenstern ausgestellt werden.

10



16 Tagesablauf

Unsere Grundhaltung

Ein strukturierter Tagesablauf hilft den Kindern, sich im Kita-Alltag zu orientieren. Er richtet sich nach den
kindlichen Grundbediirfnissen und gibt den Kindern Sicherheit. Feste Zeiten zum Spielen, Essen oder
Ausruhen sind Fixpunkte im Tagesablauf, der viel Raum zur freien Entfaltung lasst.

Tagesablauf Krippe

07.00 - 7:30 Uhr
07:30 - 8:00 Uhr

1. Bringzeit
Frihstiickszeit und Ankommensstopp

09.00 Uhr 2. Bringzeit, Ankommen, Freispiel
09.15 Uhr Beginn der Angebote, Aktionen, Freispiel
10.30 Uhr Aufraumen und 2. Bringzeit

Bis 11 Uhr Hygienezeit

11.00 Uhr Kinderzimmer: Mittagessen
11:30 Uhr Hygienezeit

12:00 - 14.00 Uhr Kinderzimmer: Schlafenszeit
14.00 Uhr Vesper

14.30 Uhr Freispiel, Angebote, Gartenzeit
bis 17.00 Uhr Abholzeit

Tagesablauf Kita

07.00 - 7:30 Uhr 1. Bringzeit

07:30 - 8:00 Uhr

Frihstickszeit und Ankommensstopp

09.00 Uhr 2. Bringzeit, Ankommen, Freispiel

09.15 Uhr Beginn der Angebote, Aktionen, Freispiel
10.45 Uhr Aufraumen und 2. Bringzeit

11.45 Uhr Kindergarten: Mittagessen

12.30 — 14.00 Uhr Kindergarten: Fliisterzeit und Ausruhzeit
14.00 Uhr Vesper

14.30 Uhr Freispiel, Angebote, Gartenzeit

bis 17.00 Uhr Abholzeit

17 Ankommen

Unsere Grundhaltung

Das Ankommen der Kinder in der Kita und die Verabschiedung von den Eltern ist eine individuelle und
sensible Zeit, insbesondere zu Beginn des Tages. Jedes Kind braucht auf seine Weise Zeit, um in der Gruppe
anzukommen, sich zu orientieren und sich in das Tagesgeschehen zu integrieren. Der Abschied ist ein
intimer Moment zwischen Kind und Eltern. Nach einer kurzen Beobachtungszeit hilft der Betreuer dem Kind,
sich von den Eltern zu verabschieden.

Bringen

Die Kinder werden von 7.00 bis 9.00 Uhr in die Kita gebracht. Die 1. Bringzeit ist von 7:00 - 7:30 Uhr fiir
die Kinder, die noch nicht gefriihstlickt haben. In der Friihstiickszeit von 7:30 - 8:00 Uhr werden keine
Kinder gebracht, damit die Fachkrafte in dieser Zeit die Kinder beim Essen begleiten kénnen. Ab 8:00 Uhr
startet die nachste Bringzeit.

Der Bringende ist verpflichtet das Kind bei einer Fachkraft anzumelden! Der Betreuer oder die Betreuerin
begriiBt die Ankommenden. Der Bringende hilft dem Kind beim Ausziehen und Aufhdngen seiner Garderobe
und Schuhe und sorgt dafiir, dass die Kinder ihre Trinkflasche und das Obst entsprechend wegstellen. Die
Kinder verabschieden sich vom Erwachsenen und kénnen entweder in der Garderobe an der Tiir oder im
Spielraum am Fenster winken. Die Betreuer begleiten die Kinder dabei, wenn diese das mdchten oder
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brauchen. Eine zweite Bringzeit in der Kita ist von 10.45 bis 11.00 Uhr. In dieser Zeit endet allmahlich die
Spielzeit und die Kinder bereiten sich zunehmend auf das Aufrdumen und die Kinderkonferenz vor.

18 Mittagskreis

Unsere Grundhaltung:

Soziale Kompetenzen, die Erziehung zu Demokratie sowie die Partizipation von Kindern sind drei wichtige
Punkte unsere Einrichtung. Die Kinder lernen aufeinander zu achten, Themen gemeinsam zu besprechen,
fiir Probleme selbststdndig Losungen zu finden und sich aktiv in die Planung und Gestaltung des Kita-Alltags
mit einzubringen.

Der Mittagskreis findet montags vor dem Mittagessen und freitags nach dem Mittagsessen fiir alle
Kindergartenkinder statt und dauert ca. 20 Minuten. Kinder und Betreuer sitzen in einem groBen Im
Mittagskreis sehen Kinder wer anwesend ist und wer fehlt und lernen, sich als Gruppe wahrzunehmen. Sie
lernen einander zuzuhoren, ausreden zu lassen und zu warten, bis sie selbst an der Reihe sind. Nach der
Rederunde kdnnen noch allgemeine Themen zur Sprache gebracht oder auch Belehrungen werden. Kinder
und Betreuer kdnnen Probleme thematisieren und gemeinsam Ldsungen finden. Entscheidungen fiir den
Kindergartenalltag kénnen demokratisch getroffen werden.

Am Freitag findet ebenfalls unser Mittagskreis statt. Hier lassen wir die Woche gemeinsam ausklingen,
singen vielleicht unsere Lieblingslieder der Woche, reflektieren gemeinsam, was SpaB gemacht hat und
verabschieden uns ins Wochenende.

Der Mittagskreis ist auch der Ort fiir Kreis- und Sprachspiele, gemeinsames Singen und das Geburtstags-
und Verabschiedungsritual. Die Kinder kénnen sich am Mittagskreis beteiligen und ihn auch allein
durchfiihren oder, wenn sie das wiinschen, mit Hilfe der Fachkrafte.

19 Angebote und feststehende Aktionen

Unsere Grundhaltung

Die Kinder suchen sich in der Kita ihre Arbeit selbst aus. Dabei entscheiden sie auch, ob sie allein oder mit
anderen Kindern gemeinsam tdtig werden wollen. Die Betreuer helfen bei der Findung von Tatigkeiten und
Spielmdglichkeiten. Sie bieten Kindern, die nicht selbst in ihr Tun finden, verschiedene Arbeiten an oder
laden sie ein, bei dem, was gerade passiert, mitzumachen. AuBerdem bringen die Kinder auch eigene
Themen und Projekte mit in die Kita und setzen sie dort um.

Die Betreuer sind Begleiter bei den Aktivitdten der Kinder, in dem sie weiterfiihrende Impulse geben und
Material zur Verfligung stellen. Sie greifen auch Themen der Kinder fiir Ausfliige, Kreativprojekte oder die
Vorschularbeit auf oder erweitern diese. Zudem bieten die Erzieher konkrete Angebote in der Spielzeit am
Vor- und Nachmittag an. Dariiber hinaus finden auch feststehende, verbindliche Aktionen statt, wie
Ausflige oder die Vorschulaktionen.

Feststehende Aktionen in der Kita sind verbindlich fir alle Kinder oder eine bestimmte Gruppe. Sie werden
von den Betreuern begleitet und geleitet, wobei stets auch Ideen und Wiinsche der Kinder aufgenommen
werden oder die Aktion aus den Ideen und Wiinschen der Kinder entsteht. Feststehende Aktionen sind:

o] Vorschulaktionen

(o} Erlebnistag

o} Ausfliige

o Bastelwerkstatten fiir besondere Feste
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20 Mahlzeiten

Unsere Grundhaltung

Essen ist eine gemeinsame, sinnliche und fréhliche Erfahrung. Dafiir nehmen alle Kinder an den Mahlzeiten
teil. Erzéhlen und Lachen gehéren mit zu den gemeinsamen Mahlzeiten. Auch ein Kind, welches keinen
Hunger hat, setzt sich zum Mittag und Vesper mit an den Tisch.

Die Kinder erhalten zu festgelegten Zeiten ein Mittagessen und ein Vesper. Zusatzlich kénnen die Kinder in
der Kita ein mitgebrachtes Friihstlick einnehmen. Die Obstpause bringen die Kinder von zu Hause mit. Sie
haben immer Gelegenheit, sich ihre Dose zu nehmen und daraus zu essen. Dafiir steht in der Angebotszeit
ein Tisch zur Verfligung, der fir die Kinder reserviert ist, die etwas zu sich nehmen méchten.

Das fertige Mittagessen und die Zutaten fiir das Vesper werden von einem externen Essenanbieter geliefert.
Das Herrichten des Mittagessens und Vespers geschieht durch die Kiichenkraft in der Kiiche der Kita. Es
wird darauf geachtet, dass es fiir alle Kinder tiber den Tag verteilt, gentigend Trinken und Essen gibt.

Die Mahlzeiten bestehen aus gesunden und abwechslungsreichen Zutaten. In der Kita gibt es keine
SiBigkeiten und als SiiBigkeit anzusehende Nahrungsmittel wie zum Beispiel Milchschnitte, Schokoriegel
und ahnliches. Dabei erwarten wir die Mitwirkung der Eltern. Zu bestimmten Anlassen wie Geburtstagen
oder Festen gehdren Kuchen und Kekse mit zum Essen. Sie stellen dann eine Besonderheit dar und werden
auch dementsprechend von Kindern und Betreuern gewiirdigt.

Das Essen wird von Porzellangeschirr und mit Kinderbesteck gegessen. Mittagessen und Vesper wird in
Servierschiisseln und -tellern auf den einzelnen Tischen platziert. Auch Karaffen mit Getrénken stehen auf
den Tischen. Die Mahlzeit wird gemeinsam mit einem Tischspruch begonnen. Ist ein Kind fertig mit Essen,
raumt es seinen Teller, Besteck und Tasse ab.

Lebensmittel sind eine wertvolle Lebensgrundlage. Die Begleiter (ben mit den Kindern einen
verantwortungsvollen Umgang in Bezug auf die Nahrungsmittel. Sie lernen, sich nur so viel Essen zu
nehmen, wie sie schaffen. Ist sich ein Kind nicht sicher, ob es ein Lebensmittel mag, kann es probieren.
Jedes Kind darf grundsatzlich so viel essen, wie es mdchte. Die Betreuer bieten dabei Unterstiitzung. Wenn
ein Kind keinen Hunger hat oder etwas nicht probieren mdchte, ist das in Ordnung.

Die Kinder lernen kulturelle und soziale Umgangsformen bei Tisch. Dafiir liegen fiir jedes Kind je nach
Mahlzeit Geschirr und Besteck bereit. Die Betreuer zeigen den Kindern durch Vorbild den Umgang mit dem
Besteck. Méchte ein Kind etwas vom Tisch, an das es nicht heranreicht, fragt es danach.

Friihstiick

Zwischen 7:30 und 8:00 Uhr gibt es eine festgelegte Friihstiickszeit. Hier kdnnen die Kinder ein
mitgebrachtes Frihstick in der Kita einnehmen. Die Kinder friihstiicken gemeinsam mit einem Betreuer an
einem gedeckten Tisch im Spielraum. Das Friihstlick besteht aus nahrhaften, gesunden Zutaten; auf Im
Schlafraum findet jedes Kind seinen festen Schlafplatz mit eigenem Bettzeug. Das selbststdndige Ausziehen
wird unterstitzt. Geschlafen wird in Unterwdsche. Ein gemeinsames Schlaflied leitet die Ruhephase ein.
Individuelle Einschlafhilfen wie sanftes Zudecken, Handchenhalten oder Gesichtsmassagen werden nach
Bedarf angeboten, um Nahe und Geborgenheit zu geben. Ein sanftes Shanti-Geldute begleitet das
Einschlafen und Aufwachen.SiiBigkeiten und als SiiBigkeit anzusehende Lebensmittel werden verzichtet.

Obstangebot

Die Kinder bringen eine Dose mit ihrem Obstfriihstiick mit. Die Kinder haben dazu Zugang und kdnnen sich
bei Bedarf an den Tisch setzen und essen.
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Mittagessen

Das Mittagessen findet fir die Krippenkinder um 11.00 Uhr im Kinderzimmer statt. Fiir sie stehen Latzchen
zur Verfiigung.

Die Kindergartenkinder essen um 11.45 Uhr im Spielraum und im Atelier.

Zum Essen steht flir die Kinder Wasser und Tee bereit. Das Essen wird den Kindern zum Probieren
angeboten. Bei einer Mahlzeit aus mehreren Komponenten, essen die Kinder das, was sie mdgen. Besteht
die Mahlzeit aus nur einer Komponente, zum Beispiel Eintopf, wird den Kindern zusatzlich Brot oder
Kndckebrot angeboten. Die Kinder portionieren sich selbst das, was sie essen mégen. Falls ein Kind dies
noch nicht schafft, also noch nicht einschatzen kann, wie viel es isst, und sich wiederholt zu viel auftut,
Ubernimmt ein Betreuer in Absprache mit dem Kind das Portionieren. Sind die Kinder fertig mit Essen,
raumen sie ihr Geschirr selbst auf den Geschirrwagen und schieben ihren Stuhl an den Tisch.

Die Krippenkinder saubern sich nach dem Essen mit einem Waschlappen. Wenn alle Kinder mit dem Essen
fertig sind, gehen sie gemeinsam in das Badezimmer zum Zahneputzen und Wickeln bzw. Toilettengang.
Die Kindergartenkinder gehen nach dem Essen selbststandig ins Badezimmer, um sich dort Hénde und
Gesicht zu waschen und die Zahne zu putzen. Das Zahneputzen wird von einem Betreuer begleitet. Kinder,
die danach schlafen, werden an den Toilettengang erinnert.

Vesper

Das Vesper nehmen die Kinder um 14.00 ein. Verschiedene Brote, Aufstrich und Belag steht den Kindern
auf kleinen Tellern angerichtet zur Verfiigung. Die Kinder portionieren, schmieren und belegen sich selbst
das, was sie essen mdgen. Wie auch beim Mittagessen Gibernimmt ein Betreuer in Absprache mit dem Kind
das Portionieren, Schmieren und Belegen, falls ein Kind dies noch nicht schafft. Sind die Kinder fertig mit
Essen, rdumen sie ihr Geschirr selbst auf den Geschirrwagen und schieben ihren Stuhl an den Tisch.

Wie nach dem Mittagessen waschen sich die Kinder im Badezimmer Hande und Gesicht und gehen zur
Toilette. Fir Kinder, die zur Vesperzeit noch schlafen, wird ein Teller hergerichtet. Ihnen wird die
Moglichkeit gegeben, ebenfalls in Ruhe das Vesper einnehmen zu konnen, ohne dass sich ihr
Schlafrhythmus nach den Mahlzeiten richten muss.

21 Mittagsruhe

Unsere Grundhaltung

Ausruhen und Entspannen sind ein Grundbediirfnis und wichtig fiir die kindliche Entwicklung. Die Ausruhzeit
ist daher flr alle Kinder ein fester Bestandteil in unserer Einrichtung. Feste Zeiten daflir im Tagesablauf
geben dem Kind Struktur und helfen ihm, in einer entspannten Atmosphare zur Ruhe kommen zu kdnnen.
Die Ausruhzeit in der Kita beginnt nach dem Mittagessen gegen 12.30 Uhr und endet vor dem Vesper um
14.00 Uhr.

Grundsatzlich ruhen die Kinder aus, fiir deren Entwicklung dies nach Absprache zwischen Eltern und
Bezugsperson als wichtig angesehen wird. Dabei wird Ausruhen nicht mit Schlafen gleichgesetzt. Die Kinder
werden nicht zum Schlafen gendtigt. Entspannen und Schlafen darf jedes Kind in unserer Kita, das das
Beddirfnis dazu verspiirt.

Krippe

Die Krippenkinder schlafen im Schlafraum. Jedes Kind hat dort sein Bett an einem festen Platz mit eigenem
Bettzeug. Die Kinder ziehen sich selbststédndig aus. Bei Bedarf erhalten sie Unterstiitzung durch einen
Betreuer oder einer Betreuerin. Die Krippenkinder schlafen in Unterwadsche. Vor dem Ausruhen bzw.
Schlafen werden als Ritual Lieder gesungen.
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Kindergarten
Die Kindergartenkinder haben nach dem Mittagessen die Wahl sich im Bewegungsraum zum Ausruhen
hinzulegen oder arbeiten leise im Spielraum oder Atelier.

Ruhezeit:

Die Kindergartenkinder ruhen sich auf Matratzen aus. Die regelmaBigen Ruhekinder bringen von zu Hause
Laken, Bettdecke und Kissen mit.

Ihr Bettzeug holen die Kinder selbst aus ihren Fachern im Schlafschrank. Die Betten beziehen die Kinder
selbst und erhalten bei Bedarf Unterstiitzung von einem Betreuer oder einer Betreuerin. Die Kinder schlafen
in Unterwasche. Vor dem Schlafen wird als Ritual eine Geschichte vorgelesen. Schlafen die Kinder nicht
ein, gehen sie mit dem Betreuer oder der Betreuerin nach etwa einer halben Stunde aus dem
Bewegungsraum und nehmen anschlieBend an der Fliisterzeit teil. Der Bewegungsraum dient primar der
Entspannung mit Angeboten wie Entspannungsreisen, Horspielen oder Vorlesen. Auch drauBen gibt es bei
Bedarf eine Ruheinsel.

Fliisterzeit:

Wahrend der Flisterzeit arbeiten die Kinder, die nicht ruhen, allein oder in Kleingruppen mit verschiedenen
Arbeits-, Bastel- und Montessori-Materialien. Mit der Fllsterzeit wird den Kindern téglich gezielt eine Zeit
eingeraumt, in der sie konzentriert und ohne Unterbrechungen arbeiten kénnen.

AuBerdem besteht die Méglichkeit an einem Entspannungsangebot teilzunehmen. Die Fliisterzeit dient dem
ruhigen, konzentrierten Arbeiten und Spielen, weshalb aktivere Spiele, Musik und Bewegungsangebote in
der Zeit nicht stattfinden. Den Kindern stehen das Atelier, der Spielraum zur Verfligung.

22 Das Kinderzimmer

Unsere Grundhaltung

Das Kinderzimmer in unserer Kita ist ein eigener Bereich fiir unsere Krippenkinder. Der Raum dhnelt dem
Kindergarten im Kleinen. Es gibt Mal-, Experimentier- und Spielmaterial, eine Bauecke, eine Blicherecke,
eine Hochebene und ein Regal mit den Eigentumsfachern der Kinder. Die Atmosphare ist ruhiger und die
Materialien begrenzter. Entwicklungsbedingt brauchen die Krippenkinder noch mehr Ruhe, einen kleineren
Kreis von Personen und weniger Eindriicke um sie herum. Somit hat das Kinderzimmer eine Schutzfunktion.
Die Krippenkinder kdnnen sich zuriickziehen und sich in ihrem altersentsprechenden Tempo arbeiten und
entwickeln. Wahrend sich alle Kinder der Kita in allen anderen Raumen aufhalten diirfen, ist das
Kinderzimmer allein den Krippenkindern vorbehalten. Kindergartenkinder sind dort ,,Besucher®, die fragen,
ob sie das Kinderzimmer nutzen dirfen.

Ubergang in den Kindergarten

Die Krippenkinder nutzen regelmaBig auch die anderen Raume auBerhalb des Kinderzimmers. So lernen
sie alle anderen Kinder, Betreuer, Materialien und Ablaufe kennen. In der Regel sind die Krippenkinder ein
Jahr lang im Kinderzimmer. Der Zeitpunkt des Wechsels ist abhdngig vom Entwicklungsstand des einzelnen
Kindes. So wechseln manche Kinder vor, andere nach ihrem 3. Geburtstag. Die Krippenkinder, die in den
Kindergarten wechseln, erhalten im Bad einen neuen Platz fiir ihre Wechselsachen, Zahnbirste und ihr
Handtuch. Ihr Eigentumsfach ,zieht um®™ vom Regal im Kinderzimmer in das Kindergartenregal im Flur. Als
Abschluss der Krippenzeit und als Einstieg in den Kindergarten findet ein Ubergabegesprach zwischen
Eltern, Krippenerzieherin und neuer Bezugserzieher im Kindergarten statt. Den Wechsel von der
Krippengruppe in den Kindergarten erleben die Kinder als festes Ritual.

23 Eingewdéhnung

Unsere Grundhaltung
Eine gute Eingewdhnung in die Krippe bzw. den Kindergarten ist die Basis fir eine gute und schéne Zeit in
der Kita. Je besser das Kind und seine Eltern in der Kita ankommen, desto selbstverstandlicher und
reibungsloser verlauft die weitere Zeit danach.
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Kinder und Eltern sind jeder fur sich Individuen, auf die entsprechend eingegangen wird. Gemessen daran
verlauft jede Eingewdhnung individuell und anders. Die Zusammenarbeit der Erzieher mit den Eltern ist
eine wichtige Voraussetzung fiir das Gelingen der Eingewbhnung und eine langfristige
Erziehungspartnerschaft.

Im Idealfall verlduft eine Eingewdhnung tiber mehrere Wochen und in kleinen Schritten. Damit bekommt
das Kind die Mdglichkeit eine vertrauensvolle Beziehung zu den Betreuern aufzubauen und sich in Ruhe an
seine neue Umgebung zu gewdhnen. Dies ist schlieBlich das Ziel einer guten Eingewdhnung.

Wir lehnen uns an das Minchner Eingewdhnungsmodell an. Daflir begleitet ein Elternteil das Kind in der
Eingewdhnung lber 2 bis 3 Wochen intensiv im Kitaalltag mit. Alle von der Eingewéhnung betroffenen
Personen gestalten die Eingewéhnung mit und unterstiitzen sich gegenseitig in diesem Prozess. In der
ersten Woche ist der begleitende Elternteil der sichere Hafen, d.h. er tbernimmt in der ersten Woche
wichtige Dinge wie Wickeln oder Begleitung beim Essen. Erst in der zweiten Woche {ibernimmt die Fachkraft
langsam die Aufgaben der Eltern. Nach ca. 2 Wochen kennen die meisten Kinder die Ablaufe im Kitaalltag,
dass sie Ablaufe vorhersehen kénnen und wissen, dass sie diesen mitgestalten kdnnen. Wenn die Krippe
fir das Eingewohnungskind keine fremde Situation mehr darstellt, kann eine Trennung angegangen
werden. Auch die Eltern wissen jetzt, dass ihr Kind gut aufgehoben ist, und kénnen sich beruhigt von ihrem
Kind verabschieden.

Das Erstgesprach ist das erste Gesprach zwischen den Eltern, des Bezugserziehers oder der
Bezugserzieherin und eine Vertretung des Elternvereins der Kita. Es findet in der Kindertagesstatte ohne
das Kind statt und dauert in der Regel eine bis eineinhalb Stunden. Die Eltern erhalten eine Mappe mit
allen wichtigen Informationen zur Kita, dem Trager und zur Eingewdhnung im Allgemeinen. Das
Erstgesprach dient zum einen dem gegenseitigen Kennenlernen von Eltern und Betreuern, sowie dem
Austausch Uber das Kind. Zum anderen erldutert der Bezugserzieher oder die Bezugserzieherin den
allgemeinen Ablauf der Eingewdhnung und erarbeitet mit den Eltern einen groben individuellen Plan zur
Eingew6hnung.

Der tagliche Austausch zwischen den Betreuern und den Eltern (iber den Tagesablauf und das
Wohlbefinden des Kindes entscheidet (iber den weiteren Verlauf und den nachsten Schritt in der
Eingew6hnung. Insgesamt ist die Eingewdhnung abgeschlossen, wenn sich das Kind emotional sicher in
der Kita bewegt.

24 Wickeln und sauber werden

Unsere Grundhaltung

Jedes Kind entwickelt sich anders und in seiner eigenen Geschwindigkeit. Das Kind selbst signalisiert —
verbal oder durch Handlungen — wann es bereit ist, die Windel abzulegen und zur Toilette zu gehen. In der
Kita wird kein Kind, z. B. aufgrund seines Alters, zum Toilettengang gendtigt. So genanntes Tépfchen- oder
Toilettentraining findet in der Kita nicht statt.

Die Kinder muissen in der Kita nicht sauber, d. h. windelfrei sein. Je nach Entwicklungsstand werden die
Kinder gewickelt oder ihnen wird die Toilette angeboten. Das bedeutet, dass Kinder z. B. beim Wickeln
gefragt werden, ob sie auf die Toilette gehen wollen. Das Nutzen der Toilette steht grundsatzlich jedem
Kind in der Kita frei.

Kinder, die im Regelfall bereits trocken sind, ab und zu jedoch noch einndssen, werden im Tagesablauf zu
bestimmten Zeiten, z. B. vor dem Rausgehen oder vor/nach den Mahlzeiten, an den Toilettengang erinnert.

Auf Kinder, die mit zunehmendem Kindergartenalter immer noch nicht von allein zur Toilette gehen oder
ohne Windel regelmaBig einnassen, wird besonders geachtet. Gemeinsam mit den Eltern werden mdgliche

16



Wege besprochen. Wiinsche der Eltern werden dabei bertiicksichtigt, wobei das Kind mit seiner Person und
individuellen Entwicklung stets im Mittelpunkt steht.

Wickeln

Das Wickeln nach Emmi Pikler wird als besondere Gelegenheit fiir eine intensive und achtsame
Beziehungsgestaltung zwischen dem Erwachsenen und dem Kind verstanden. Im Mittelpunkt steht dabei
die Idee, das Wickeln nicht als reine Pflegeroutine zu betrachten, sondern als wertvolle Zeit der Zuwendung
und Kommunikation.

Ein zentrales Prinzip ist, dem Kind wahrend des Wickelns respektvoll zu begegnen und es aktiv in den
Vorgang einzubeziehen. Der Erwachsene erklart dabei, was geschieht, gibt dem Kind Zeit zu reagieren, und
wartet auf dessen Mitwirken. Das starkt das Vertrauen, die Selbstwahrnehmung und die
Kooperationsbereitschaft des Kindes.

Toiletten

In der Kita gibt es flinf Kindertoiletten, die durch Trennwédnde voneinander abgetrennt sind. Die Kinder
gehen selbststéndig und allein dann zur Toilette, wenn sie miissen. Damit auch kleinere Kinder sicher die
Toilette nutzen kénnen, gibt es eine Krippentoilette und es stehen fir die Kindertoiletten Tritthocker bereit.
Die Kinder kleiden sich eigensténdig aus und an und (iben sich in Korperhygiene. Wenn ein Kind Hilfe
bendtigt, bittet es einen Betreuer darum.

25 Abholen

Unsere Grundhaltung

Der Tag in der Kita endet fiir die Kinder mit dem Abholen. Das bedeutet, dass ihre Zeit in der Kita flir den
Tag beendet ist. Ein klarer, eindeutiger Abschluss ist somit sehr wichtig. Die Kinder rdumen zeitnah auf,
verabschieden sich von ihren Freunden und Betreuern und gehen mit der abholenden Person. Das Abholen
der Kinder durch den Erwachsenen bedeutet ebenfalls, dass die Verantwortung fiir das Kind von den
Betreuern wieder auf den Abholenden (ibergeht. Der abholende Erwachsene ist verpflichtet das Kind bei
einer Fachkraft abzumelden!

Abholen

In der Kita gibt es zwei regelmaBige Abholzeiten, die sich am Mittagessen und Vesper orientieren. So sind
die Kinder beim Essen ungestort und haben ausreichend Zeit flir die Mahlzeiten. Mittagskinder kénnen nach
dem Mittagessen von 12.30 bis 14.00 Uhr abgeholt werden. Kinder, die in der Kita mit vespern, kénnen ab
14.45 bis spatestens 17.00 Uhr abgeholt werden.

Die Eltern geben bei ihrer Ankunft in der Kita ihrem Kind ein Signal, dass sie da sind. Die Kinder rdumen
ihre Arbeits- oder Spielmaterialien auf. Die Eltern sorgen dafiir, dass die Kinder ihre Trinkflaschen,
Brotdosen und evtl. Mitgebrachtes (Abléseobjekt der Krippenkinder) wieder mit nach Hause nehmen.
Ebenso achten sie auf die Ordnung des Garderobenplatzes, die Vollstandigkeit der Matschsachen und den
Austausch von Wechselsachen des Kindes. In der Abholzeit kdnnen sich Eltern und Betreuer kurz (ber
wichtige Informationen oder Besonderheiten des Tages austauschen. Bevor Kinder und Eltern die Kita
verlassen, verabschieden sie sich von den Betreuern. Das Abholen der Kinder durch ihre Eltern geschieht
insgesamt zeitnah, um fiir die Kinder die Trennung zwischen Kita und Elternhaus deutlich zu machen.

26 Vorschularbeit

Unsere Grundhaltung

Die Vorschularbeit ist ein integraler Bestandteil unserer padagogischen Arbeit. Wir verstehen friihkindliche
Bildung als einen kontinuierlichen Prozess, der mit dem Eintritt in den Kindergarten beginnt und die
Grundlage fiir das spatere schulische und lebenslange Lernen legt. Unser Ansatz basiert auf ganzheitlichem,
spielerischem Lernen, das die individuellen Vorlduferfahigkeiten der Kinder starkt und sie auf den Ubergang
in die Schule vorbereitet. Dabei stehen nicht formales Lernen oder schulische Methoden im Mittelpunkt,
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sondern die Forderung von Selbststédndigkeit, sozialem Miteinander, Kreativitdt und kognitiven
Grundfahigkeiten.

Ein besonderes Merkmal unserer Vorschularbeit ist die aktive Beteiligung der Kinder an der Gestaltung ihres
Vorschuljahres. Wir sehen die Kinder als Experten fiir ihre eigenen Interessen und Bedirfnisse und
beziehen sie in die Themenfindung, Planung und Durchfiihrung der Aktivitdten mit ein. Durch gezielte
Beobachtungen und im Dialog mit den Kindern entwickeln wir einen roten Faden, der ihre individuellen
Entwicklungsbereiche berlicksichtigt und gleichzeitig Raum fiir eigene Ideen lasst.

Diese Mitgestaltung starkt das Selbstbewusstsein und die Eigenverantwortung der Kinder und férdert ihre
Neugierde und Freude am Lernen. Gleichzeitig wird ihre soziale Kompetenz durch die Zusammenarbeit in
der Gruppe gefordert, und sie erleben, dass ihre Meinungen und Vorschlage wertgeschatzt werden.
Unsere Vorschularbeit ist alltagsintegriert und orientiert sich an der Lebenswelt der Kinder. Das bedeutet,
dass die Forderung von Vorlauferfahigkeiten wie Sprachentwicklung, Feinmotorik, mathematischem
Verstandnis oder sozialer Interaktion spielerisch und natiirlich in den Tagesablauf eingebettet wird. So
begleiten wir die Kinder auf ihrem Weg, gestirkt und neugierig den Ubergang in die Schule zu meistern.
Trotzdem gibt es spezielle Angebote und Ausfllige, die sich nur an die Kinder im Vorschuljahr wenden.
Die Gestaltung und der Ablauf des letzten Kitajahres vor der Schule wird beim Elternabend mit den Eltern
der Vorschiiler besprochen.

27 Feste und Feiern

Unsere Grundhaltung

Feste und Feiern sind fester Bestandteil des miteinander Lebens in der Kita. RegelméaBige Feste lassen die
Kinder den Jahresverlauf miterleben. Durch padagogische Angebote werden Feste und Feiern in den
Kitaalltag mit eingebunden. Das Erleben dieser besonderen Zeit wird durch thematische Angebote wie
kreatives Gestalten, Dekorieren, Bicher lesen, Lieder singen, Ausflige machen und Gesprache fiihren
verstarkt.

In der Kita werden Geburtstage sowie der Gruppenwechsel eines Kindes mit Kindern und Betreuern gefeiert
bzw. besonders gestaltet. AuBerdem gibt es bei uns:

einen Verkleidungstag, eine Buchwoche, die Lesenacht mit Ubernachtung in der Kita fiir die Vorschulkinder,
das Ostervesper, ein Walpurgisfest sowie eine Ernte-Dank-Woche.

Das Abschlussfest der Vorschulkinder, das Vereinsfest der Kita sowie Laternenfest und ein Adventsmarkt
finden gemeinsam mit den Eltern bzw. Familien in der Einrichtung statt.

Beispiele fiir Feste und Feiern in der Kita:

Geburtstag im Kinderzimmer

Ein “kleines” Ritual fiir die Kleinsten in unserem Haus:

Das Geburtstagskind baut einen kleinen Jahreskreis zusammen, legt entsprechende Materialien dazu, die
mit der Jahreszeit verbunden werden, und darf die “Geburtstagskerze” mit Hilfe einer Erzieherin anziinden.
Kinder und Betreuer singen ein Geburtstagslied und essen Kuchen oder andere Leckereien, die zum Teilen
mitgebracht worden. Es darf eine Spieluhr aufziehen, von seinem besonderen Tag erzdhlen sowie die Kerze
schlieBlich auspusten. Dies findet in der Regel vor dem Mittagessen der Krippenkinder statt.

Geburtstag im Kindergarten

Zum Geburtstag fiir ein Kindergartenkind findet eine besondere Kinderkonferenz mit allen Kindern und den
Betreuern des Kindergartens statt. Fiir das Geburtstagskind stehen eine Kerze und ein groBer Jahreskreis
bereit. Das Geburtstagskind baut den Jahreskreis u.a. mit Helfern um die Kerze auf und markiert daran
seinen Geburtstag. Gemeinsam mit einem Begleiter 6ffnet das Kind seine Geburtstagskiste, welche
mitgebrachte Dinge von daheim enthalt. Diese Sachen oder Fotos stehen jeweils fiir ein vollendetes
Lebensjahr des Kindes und kénnen Geschenke oder fiir besondere Momente in den einzelnen Jahren
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stehen. Kinder und Betreuer singen ein Geburtstagslied, das Kind kann von seinem besonderen Tag
erzdhlen und die Kerze auspusten. Hat das Kind einen Geburtstagskuchen oder anderes mitgebracht, wird
dieser in der Regel zum Vesper gegessen.

Abschlussfest der Vorschulkinder

Das Abschlussfest findet fiir die Kinder statt, die in dem laufenden Jahr eingeschult werden. Es ist eine
feierliche Verabschiedung der Kinder aus der Kita und von ihren Betreuern. Das Fest findet kurz vor der
SchlieBzeit statt und verdeutlicht so ein klares Ende der Zeit. Das Abschlussfest ist aufgeteilt mit dem
Vormittag mit allen Kindern der Kita, mit einem besonderen Tagesablauf und unserem Abschlussritual. Den
Nachmittag verbringen die Familien der Vorschulkinder und die Fachkrafte gemeinsam im Garten der
Einrichtung.

Aktionen, wie Schatzsuche nach Edelsteinen, ein groBes Rauber-Picknick, Singen und Abschiedsgeschenke
machen den Tag zu einem besonderen und emotionalen Ereignis fiir alle Beteiligten. Fiir die Vorschulkinder
gibt es auBerdem Zuckertiiten und sie werden mit einem feierlichen ,Rauswurf* aus der Kita verabschiedet.

28 Dokumentation

Unsere Grundhaltung

Die Dokumentation der Geschehnisse in unserer Kita ist ein wichtiger Punkt in der Arbeit mit den Kindern
und der Zusammenarbeit mit den Eltern. In der Krippe und im Kindergarten werden in unterschiedlicher
Weise das Tagesgeschehen, regelmaBige Veranstaltungen, besondere Ereignisse sowie die Entwicklung
jedes einzelnen Kindes dokumentiert.

Die Dokumentation dient zum einen der Transparenz des Arbeitens in der Kita. Durch Aushange und Fotos
erhalten die Eltern Einblicke in die aktuellen Ereignisse und Vorkommnisse des Tages. Zum anderen sind
verschriftlichte Beobachtungen und Fotos Grundlage fir die regelmaBigen Entwicklungsgesprache zwischen
Betreuern und Eltern.

Ein Entwicklungsbogen ist die Grundlage fiir die Dokumentation der individuellen Entwicklung jedes
einzelnen Kindes. Wir nutzen dafiir die ips-Methode. Die regelmdBigen Beobachtungen durch das
Erzieherteam werden in dem Entwicklungsbogen verschriftlicht. Dieser ist die Basis fir die mindestens
einmal jahrlich stattfindenden Entwicklungsgesprache mit den Eltern.

Jeder Betreuer fiihrt fiir seine Bezugskinder eigene Akten, in denen er Beobachtungen, Protokolle der
Elterngesprache und Informationen zum Entwicklungsstand des einzelnen Kindes dokumentiert. Zudem
fuhrt die Geschaftsfiihrung der Kita eine Akte zu jedem Kind, die Vertrdge, Vollmachten und andere wichtige
Dokumente zur Betreuung des Kindes in der Kita beinhalten.

29 Krankheiten, Medikamente und Pflegeprodukte

Unsere Grundhaltung

Pflegerische Tatigkeiten gehdren zum unmittelbaren Aufgabenfeld unserer padagogischen Fachkrafte.
Windeln wechseln, Hilfe beim Toilettengang und bei der Kérperhygiene, wie beispielsweise Naseputzen,
Hande und Gesicht waschen oder Zahneputzen, aber auch die Versorgung kleiner Wunden sind
selbstverstandlicher Bestandteil der Arbeit der Betreuer. Auch das Umsorgen eines Kindes, dem es einmal
nicht so gut geht, gehért mit in diesen Bereich.

Ein krankes Kind gehdrt nach Hause, um sich dort umfassend zu erholen und andere nicht durch
Ansteckung zu gefdéhrden. Erst nach seiner Genesung darf es die Kita wieder besuchen. Es gilt das
Infektionsschutzgesetz. Wird ein Kind wahrend des Tages krank, beobachten die Betreuer das Kind genau,
messen gegebenenfalls Fieber (Ohrthermometer) und geben ihm die Mdglichkeit, sich eine Weile
auszuruhen. In dringenden Fallen, beispielsweise bei Erbrechen oder Durchfall, oder wenn sich das
Befinden des Kindes verschlechtert, werden die Eltern informiert. Diese holen ihr Kind unverziiglich aus der
Kita ab.
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Medikamente jeder Art werden grundsatzlich nicht von den Betreuern verabreicht. Wenn ein Kind krank ist
und medizinische Versorgung bendtigt, kann es nicht in die Kita kommen.

Einzige Ausnahme bilden chronische Krankheiten und Allergien. Braucht ein Kind zur Linderung der
Symptome bestimmte Medikamente, sprechen die Eltern dies mit den padagogischen Fachkraften ab. Die
Notwendigkeit der Medikamentengabe muss &rztlich verordnet und genau festgelegt sein. In diesen
Ausnahmefallen werden alle Betreuer der Einrichtung Uber die Medikamentengabe informiert und die
Verabreichung unter Benennung der verantwortlichen Person dokumentiert.

Pflegeprodukte dienen der Pflege. Braucht ein Kind eine spezielle Anwendung, z.B. flir den Po oder die
Hande, um die Haut zu schitzen, wird diese von den Eltern mitgebracht. Nach Absprache und Einwilligung
des Betreuers wird das mit dem Namen des Kindes beschriftete Pflegeprodukt im Badezimmer aufbewahrt
und entweder von der begleitenden Person oder vom Kind selbst verwendet.

30 Dokumentation
Grundgedanken und Regeln zur Sicherheit in der Kita

Unsere Grundhaltung:

Die Sicherheit der Kinder und Erwachsenen in der Kita hat grundsatzlich oberste Prioritdt. Grundlage dafiir
sind samtliche maBgebenden gesetzlichen Bestimmungen. Der Sicherheitsbeauftragte der Kita priift
regelmaBig die Materialien und Arbeitsmittel auf mogliche Verletzungsgefahren.

Die Arbeit in unserer Kita ist von gegenseitigem Vertrauen bestimmt. Die Betreuer bringen in ihrer Arbeit
den Kindern Vertrauen entgegen, indem sie sie ihre Umwelt selbststéndig erfassen und erleben lassen.
Vertrauen fiir ein selbststandiges Lernen ist die Basis unserer Padagogik. Dieses Vertrauen kann sich unter
Umsténden mit Aspekten der Sicherheit zur Vermeidung von Unfdllen stoBen. Die Betreuer achten auf
mogliche Widerspriche (Vertrauen und selbststédndiges Lernen versus Sicherheit) und wagen diese
gewissenhaft gegeneinander ab. Dabei kénnen Risiken der Sicherheit bis zu einem bestimmten Grad in
Kauf genommen werden, wenn der padagogische Nutzen demgegeniiber wesentlich liberwiegt.

Allgemeine Regeln:

Von Gerdten, die nicht stdndig in Gebrauch sein miissen, werden nach Benutzung immer die Stecker
gezogen.

Die Mobel in der Kita sind grundsatzlich zu ihrer Bestimmung zu nutzen. Auf Regale wird nicht geklettert,
sie werden nicht zum Bauen oder Spielen genutzt.

Heizungen und Fensterbretter sind nicht zum Klettern und Springen da.

Bewegungsraum:

Der Bewegungsraum ist ein Raum fiir Kinder, in dem sie sich frei bewegen, toben und laut sein diirfen.
Die Hengstenberg-Materialien sind padagogische Materialien, deren Zweck es ist, dass Kinder selbststandig
balancieren, klettern, hangeln u.d. lernen. Die Materialien werden stets barfuB genutzt. Die Kinder kdnnen
sich eigenstandig einen Bewegungsparcours aufbauen. Bevor sie ihn benutzen, fragen sie einen Betreuer
zur Priifung der Sicherheit.

Die Sprossenwand darf nur zusammen mit der groBen Matte genutzt werden.

Die Hangematte darf nur zusammen mit der groBen Matte darunter genutzt werden. Maximal zwei Kinder
dirfen gleichzeitig und nur mit maBig Anschwung in die Hangematte (Achtung: Fliehkraft!).

Materialraum:

Der Materialraum ist ein Lagerraum und grundsatzlich nur von den Betreuern, der Kiichenhilfe und der
Putzkraft zu betreten.

Kinder fragen, wenn sie etwas aus dem Raum haben mdéchten.

20



Nach Absprache dirfen die Ruhekinder zur Ausruhzeit ihre Matten und ihr Bettzeug allein aus dem
Materialraum holen.

Kiiche:

Die Kiiche ist ein Arbeitsraum, in dem besondere hygienische Bestimmungen einzuhalten sind.

Herd / Ofen, Geschirrspiiler und Kihlschrank werden nur von den Betreuern und der Kiichenhilfe bedient.
HeiBe Getranke und Speisen werden stets so weit hinten wie mdéglich auf der Arbeitsplatte gelagert.

Die Kinder diirfen nur nach Absprache in die Kiiche, um sich Besteck und Teller zu holen und wieder
abzurdumen. Ebenso dirfen die Kinder an die Milleimer und die Kiichenrolle.

Zur Unterscheidung zwischen fiir Kinder zugéngliche und nicht-zugangliche Schranke sind Aufkleber
angebracht.

Atelier:

Das Atelier ist ein geschiitzter Arbeitsraum fiir Kinder zum Werken, Basteln, Malen und Experimentieren.
Kleinteile von dem Atelier verbleiben in der Regel dort und werden nicht mit in andere Raume des
Kindergartens getragen.

Die HeiBklebepistole und das Biigeleisen werden nur in Begleitung der Betreuer genutzt.

Jedes Kind darf in Absprache mit einem Betreuer die Werkbank nutzen.

Gebasteltes, Gemaltes und Gewerktes kann im Atelier eine kurze Zeit gelagert werden, bevor die Kinder es
mit nach Hause nehmen.

Spielraum und Flur:

Der Spielraum und der Flur sind Arbeitsraume fiir Kinder.

Die Kinder diirfen nicht auf das Dach der Burg klettern.

Die Feuerléscher sind nur bei Gefahr von einem Erwachsenen zu bedienen. Die Kinder diirfen mit den
Feuerldschern nicht spielen.

Wenn etwas nicht erreicht wird, diirfen die Kinder zur Hilfe auf einen Stuhl klettern oder nach einer Leiter
fragen.

Schlafraum/ Bauecke:

Der Schlafraum/ Bauecke ist ein Raum fiir Kinder, in dem sich die Krippenkinder ausruhen und die
Kindergartenkinder auf der Bauecke bauen kénnen.

Die Krippenkinder diirfen nicht auf die Bauecke.

Fir die Treppe und die Hochebene gelten besondere Regeln, die aushangen: auf der Treppe und mit der
Tir auf der Bauecke wird nicht gespielt; es wird nichts von oben heruntergeworfen; die Treppe wird
langsam, nacheinander und mit Handlauf genutzt.

Kinderzimmer:

Das Kinderzimmer ist ein geschiitzter Arbeits- und Spielraum fiir die Krippenkinder.

Die Stiihle und Tischkuben ohne Platten sind im Kinderzimmer zum Klettern und Bewegen da.

Die Treppe zur Burg nutzen die Kinder je nach Sicherheit (Beobachtung durch Betreuer) vorwarts oder
rickwarts.

Biiro / Erzieher-Bad:

Das Biiro und das Erzieher-Bad sind Arbeitsraume fiir die Erwachsenen in der Kita und werden grundsatzlich
nur von diesen genutzt.

Kinder diirfen nur nach Absprache in das Bliro oder das Erzieher-Bad.

Putzraum:
Der Putzraum ist ein Lagerraum fiir Putzmittel und —utensilien, der ausschlieBlich von der Putzkraft, den
Betreuern oder der Kiichenhilfe betreten wird.
Die Tiir wird immer mit dem Haken auBen verriegelt.
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Badezimmer:

Das Badezimmer ist ein Nutzraum fiir Kinder, in dem besondere Regeln zur Hygiene und zum Gebrauch
gelten.

Die Kinder diirfen selbststandig das Badezimmer fiir den Toilettengang und zum Hande und Gesicht
waschen gebrauchen.

Nach Absprache gehen die Kinder nach den Mahlzeiten selbststdandig ins Badezimmer zum Waschen und
Zahneputzen.

Im Bad wird nicht gespielt.

Wegen Rutschgefahr werden in diesem Raum keine Uberschwemmungen gemacht. Wasserspiele finden
nur nach Absprache und in Begleitung eines Betreuers statt.

Die Leiter ist nur fiir den Stehwickeltisch, damit die Kinder selbststéndig darauf steigen kdnnen. Bei Nicht-
gebrauch wird diese auf den Wickeltisch gelagert. Zum Wickeln klettern Kinder nur in Begleitung eines
Betreuers auf den Wickeltisch. Wahrend ein Kind auf dem Wickeltisch ist, ist immer ein Betreuer dabei.
Beim Wickeln der Kinder und bei der Hilfe zum Toilettengang werden von den Betreuern stets
Einmalhandschuhe getragen, die nach Gebrauch ordnungsgemaB entsorgt werden.

Nach dem Wickeln oder bei ,Danebengepullertem™ auf den Toiletten wird groBfldchig mit
Desinfektionsmittel gereinigt und mit Kiichenkrepp trockengewischt. Das Desinfektionsmittel fiir kleine
Flachen steht auf dem Regal im Bad, das fiir groBe Flachen befindet sich im Putzraum.

Garten:

Der Garten ist ein Platz fiir die Kinder zum Toben, Klettern, Spielen und Arbeiten.

Nach Beobachtung durch die Betreuer und Absprache (einzelnes Kind mit Betreuer) diirfen die
Vorschulkinder Kinder auch ohne kontinuierliche Aufsicht in den Garten.

Die Kinder diirfen im Garten u.a. FuBball spielen. Wahrend der Bring- und Abholzeiten werden ggf.
Spielpausen eingelegt, um Verletzungen zu vermeiden.
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